INTRODUCIR DATOS

Una vez que hemos configurado nuestro sistema podemos pasar a introducir los datos
concretos del alumnado, pero antes de fijarnos en este apartado hagamos una considera-
cion previa en torno a los botones que aparecen abajo en la pantalla del programa. El
primero de ellos, acompafiado de una pestafia desplegable, ya lo conocemos y nos da
paso a toda la parte de configuraciéon inicial del programa. El resto de botones son
siempre los mismos en todas las pantallas, pero alguno se comporta de diferente manera
en cada una de ellas. La cruz roja nos permite eliminar datos. El rectangulo con una es-
trella amarilla (Introducir), es el que nos permite introducir datos. El boton rojo (Eliminar)
con un aspa blanca (Cancelar) nos permite salir de un cuadro de edicién sin guardar los
cambios; el verde (Confirmar) sale del cuadro de edicion y guarda los cambios; la tabla
nos lleva al cuadro horario que tengamos definido y el reloj nos mostrara la hora para
recordarnos si estamos a tiempo de cerrar alguna explicacion o si ya nos esta pillando el
timbre.
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En la parte superior derecha de la pantalla tenemos un menu desplegable que nos permite
seleccionar el grupo con el que vamos a trabajar. Si en lugar de elegir un grupo pulsamos
sobre las tres rayitas ---, tendremos una lista completa de todos los alumnos de todos
nuestros grupos.
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Si en Configuracion > General > hemos elegido Confirmar y grabar cambios al >
pulsar boton verde confirmacion, bajo el desplegable de seleccion de grupos
tendremos un semaforo que nos informa del estado en que se encuentran los Ultimos
datos introducidos: verde, los datos estan grabados, rojo si hay cambios pendientes de
“aceptar” y amarillo cuando los datos estdn en proceso de grabacion. En el caso de que
hayamos elegido la opcion Configuracion > General > Confirmar y grabar cambios
al > abandonar la edicion, no veremos mas que un hueco en blanco.
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Introducir alumnos.

Para introducir los datos de nuestros alumnos en Inp tenemos varias posibilidades. Si
estamos a comienzos de curso, la introduccion de todos los alumnos es mejor realizarla
desde la aplicacién Excel-Inp V4 que JLopezF ha puesto a nuestra disposicion. Tanto
este programa como su manual estan en la pagina habitual de descargas.
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IMPORTANTE: El codigo que asisnemos a un alumno
debe ser unico para ese alumno. Si pensamos trabajar
nuestros datos con el PC, hay que tener precaucion
con el codigo del alumno: en este caso es preferible
no utilizar ceros a la izquierda ni codigos que
contengan caracteres alfabéticos.

Pulsamos Crear, y el nombre del alumno ya aparece en el curso correspondiente. Ahora
podemos introducir los demas datos.

Para ello hacemos clic sobre cada uno de los campos y sustituimos el nombre del campo
por el dato de nuestro alumno.
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NOTA: Podemos introducir la direccion de correo electronico del alumno al pulsar sobre el
icono del sobre situado al lado del numero de teléfono; sin embargo, ain no esta disponi-
ble la posibilidad de enviar un correo a esa direccion.
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Para editar la edad se abre un calendario: se pueden seleccionar los meses haciendo clic
sobre ellos (aparece un menu desplegable) y los afios con las flechas arriba y abajo que
aparecen junto al afio actual.
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En cuanto a la fotografia, ésta ha de cum-
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IMPORTANTE. Sobre el nombre de la foto: es interesante asignarle
el mismo que el codigo que tenga el alumno para asegurarnos de
esta manera que solo hay una foto por alumno y para que al
pasarlo a la aplicacion Ges-Inp V11 relacione cada foto con el
alumno correspondiente. Esto también facilitara la importacion de
imagenes si trabajamos nuestros datos desde un PC.

Todo esto puede hacerse desde la pantalla tactil o, de modo mas comodo, mediante algun
programa que nos permita el control de nuestra PDA con el ratdn y teclado de nuestro PC,
como Pocket Controller (de pago) o Remote Display Control (CERdisp), que es un progra-
ma libre.

Otras operaciones en la pantalla Personal.

Desde esta pantalla también podemos eliminar a un alumno; para ello s6lo hay que pulsar
el icono de Eliminar. Como es una operacion arriesgada pues se elimina todo lo que
tenga relacion con ese alumno, el programa nos pregunta en dos ocasiones si queremos
continuar, pues una vez borrado ya no dispondremos de los datos. Este boton de Elimi-
nar es el que se comporta de diferente manera segun la pantalla en la que nos encontre-

maos.
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No hay mucho que comentar acerca de este apartado de la aplicacion puesto que en él
solo tenemos informacion secundaria acerca de nuestros alumnos. En la parte de arriba
nos aparece el listado de alumnos y en la de abajo la informacion que corresponde al que

esté seleccionado en ese momento; pulsando en cada uno de los alumnos nos mostrara
su informacion en la parte de abajo.
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Esa informacion incluye los nombres de sus padres, su edad, su profesion y su nimero de
teléfono. Como en el caso de la pestafia “Personal” para introducirla pulsamos sobre cada
uno de los campos y sustituimos el nombre del campo por el dato correspondiente. Para
editar la edad se abre un calendario: se pueden seleccionar los meses haciendo clic sobre
ellos (aparece un menu desplegable) y los afios con las flechas arriba y abajo que

aparecen junto al afio actual.
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Debajo tenemos un campo para anotar observaciones del que salimos, una vez editado,
mediante el boton de Cancelar o el de Confirmar.

NOTA: Todos los campos de observaciones pueden llevar hasta 255 caracteres.



